武汉工程大学继续教育学院

毕业论文（设计）资料编写规范要求

说明书用纸必须符合学院统一规定A4纸。

说明书文字撰写要工整、规范，一律打印。

编写与装订顺序及要求：

封面

由学生将课题名称、专业、班级、学生姓名、指导教师等一一填写清楚。

毕业设计（论文）任务书

由指导教师将课题名称、课题条件、任务、说明书内容、计划进度等按要求一一填写。

毕业设计（论文）评审表（指导教师用）

由指导教师在答辩前填写。

答辩记录及小组意见

由答辩老师在答辩后填写。

毕业设计（论文）说明书正文 （由学生按以下要求撰写）

四、毕业论文正文要求：

（一）字数要求。每题设计（论文）的字数8000字以上（含图表、公式、文字等）。

（二）内容要求

１、目录（用4号宋体字）

２、标题（用3号黑体字）：下移两行居中。

作者：下移一行居中，用5号仿宋体。

中文摘要：[摘  要]（用小4号字）+内容（用小5号仿宋体字），200字以内。[摘  要]前不要空格，[摘要]中间空一词，目的是为了与[关键词]对齐。

关键词：[关键词]（用小4黑体字）+3-5个词（用5号仿宋体）。[关键词]前不要空格。

前言（用小4号宋体字）

正文（用小4号宋体字）

一级标题：下一行，空两格。用小3号黑体字，如：一、XXX

二级标题：下一行，空两格。用4号黑体字，如：（二）XXX

三级标题：下一行，空两格。用小4号黑体字，如：3.XXX

结论（用小4号宋体字）

致谢（用小4号宋体字）

参考文献（用小4号黑体字）

其它

毕业设计说明书正文要求：

目录

标题：下移两行居中。

     作者：下移一行居中，用5号仿宋体。

   中文摘要：[摘  要]（用小4号字）+内容（用小5号仿宋体字），100字以内。[摘  要]前不要空格，[摘要]中间空一词，目的是为了与[关键词]对齐。

关键词：[关键词]（用小4黑体字）+3-5个词（用5号仿宋体）。[关键词]前不要空格。

前言（用小4号宋体字）

正文（用小4号宋体字）

1、一级标题：下一行，空两格。用小3号黑体字，如：一、XXX

2、二级标题：下一行，空两格。用4号黑体字，如：（二）XXX

3、三级标题：下一行，空两格。用小4号黑体字，如：3.XXX

（五）结论（用小4号宋体字）

（六）致谢（用小4号宋体字）

（七）参考文献（用小4号黑体字）

（八）图纸（张数根据题目要求而定）

（九）其它

六、说明

（一）按以上装订顺序由学生填写资料袋目录。

（二）文本每页的右下角必须标有页码，资料袋目录必须标明页。

