
华中农业大学成人高等教育2023级新生入学报到工作要求

各校外教学点、各学院：

按照《华中农业大学成人高等教育学籍管理规定》的要求，为确保我校2023级成人高等教育新生入学报到工作顺利开展，现将有关要求通知如下：

一、新生入学资格审查

根据相关规定，我校将通过微信小程序线上预报到对新生进行入学资格审查，审查通过后方可办理入学报到手续并予以注册学籍，审查不通过的将取消其入学资格。

新生入学资格审查工作时间为2023年1月13日—2023年1月31日，请各校外教学点通知新生在微信小程序内按时完成“身份证照片上传”“现场采集照片比对”及“报到须知”等入学资格审查环节，以免影响学生入学报到。新生入学资格审查操作流程请参考《关于开展成人高等教育2023级新生入学资格审查工作的通知》。通知网址链接：http://jxjy.hzau.edu.cn/info/1047/3182.htm
二、新生入学报到

新生入学报到的时间为2023年2月6日—2023年2月12日。

1.档案材料

各校外教学点负责收齐并整理学生档案材料，为学生建立学籍档案，一人一册，并妥善保管学籍档案。请各校外教学点点于2023年2月13日前完成学生学籍档案建档工作，档案材料包括以下内容：

 （1）《华中农业大学成人高等教育2023级新生入学登记表》（附件1）

（2）《2022年成人高考华中农业大学考生信息表》（2023年2月13日前由教育培训学院将考生信息表电子版发送至各校外教学点点，由各校外教学点点自行打印装档）
（3）高起本、高起专学生材料：录取通知书（原件）、准考证（原件）、身份证（复印件）；

专升本学生材料：录取通知书（原件）、准考证（原件）、身份证（复印件）、专科证书或原学历证书（复印件）、《教育部学历证书电子注册备案表》或《中国高等教育学历认证报告》。

2.《华中农业大学成人高等教育2023级学生名册》

《学生名册》由站点在“学习管理平台”中“招生-录取信息管理-学生分配确认”功能模块下导出学生名册，按“层次-专业-考生号”的顺序排序后，参照我校标准模板（附件2）制订并打印。

学生本人核实个人信息，确认无误后签名确认。重点提醒：学生名册为学籍注册的重要依据，学生务必手写签名。

各站点将纸质版加盖公章后，于2023年2月13日前交教育培训学院学院。

3.如发现学生身份信息有误，需填写《华中农业大学成人高等教育2023级新生入学注册错误信息修改汇总表》（附件3），并于2023年2月13日前将电子版和纸质版交教育培训学院。如没有注册信息需要修改，此项可不填。

4.如有学生选择放弃入学，由学生本人或相关校外教学点点、学院填写《华中农业大学成人高等教育学生退学处理表》（附件4），提出书面处理意见后，于2022年2月13日前将纸质材料交教育培训学院。

三、学费收取

1.学费标准：
一般专业2250元／年；重点专业2925元／年（专升本为2.5年学制，高起本为5年学制）
重点专业为：计算机科学与技术（高起本、专升本）、食品质量与安全（专升本）、工程管理（专升本）

2.具体缴费时间及缴费方式学校将于开学后另行通知。
华中农业大学教育培训学院

2023年1月10日

附件1：

   华中农业大学成人高等教育2023级新生入学登记表

校外教学点：                             办学学院：   

专业名称：                             （编号          ）
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	近期2寸

本人蓝底

彩色照片

	身份证号
	
	政治面貌
	
	

	学习层次
	
	

	学习方式
	(函授       (业余
	

	准考证号
	
	

	现工作单位
	

	通讯地址
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	本

人

学

习

经

历
	起止年月
	

	
	层次
	

	
	在何地、何校（或单位）学习
	

	
	证明人及电话
	

	本

人

社

会

经

历
	起止年月
	

	
	在何地、何单位、任何职
	

	
	证明人及电话
	

	家

庭

联

系

人
	姓名
	

	
	关系
	

	
	工作单位（或学习单位）
	

	
	联系电话
	

	成人

高考成绩
	科目类型
	统 考 科 目
	加试科目
	总分

	
	科目名称
	
	
	
	
	

	
	成    绩
	
	
	
	
	


附件2：
华中农业大学成人高等教育2023级学生名册
	序号
	层次
	专业
	姓名
	性别
	出生日期
	省专业代号
	证件号
	考生号
	通讯地址
	移动电话
	信息核对
	学生签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


校外教学点：                    （盖章）    制表人：             负责人：              日期：             

附件3：
华中农业大学成人高等教育2023级新生入学注册错误信息修改汇总表
校外教学点：           （盖章）    制表人：             负责人：          日期：
	序号
	姓名
	考生号
	身份证号
	层次
	专业
	需修改信息
	正确信息
	签字确认

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4：
华中农业大学成人高等教育学生退学处理表

	姓名
	
	考生号
	
	身份证号
	

	学习形式
	□函授

□业余

□脱产
	层次
	□高中起点本科

□专科升本科

□高中起点专科
	专业代码
	

	
	
	
	
	专业名称
	

	退学原因（勾选原因前的□，选择“其他”的需填写文字说明）

	□未经批准长期不参加教学活动  □无正当理由不进行注册  □休学期满未申请复学或不符合复学要求

□因伤病无法继续学习          □累计5门及以上课程考核不合格或3门及以上课程旷考

□超过最高学习年限（含休学）  □本人申请退学

□其他_____________________________________________________________

	校外教学点意见（勾选意见前的□，选择“不同意”的需说明原因，无归属校外教学点者由教育培训学院代填）

	□同意退学        □不同意
说明：

	负责人（签字）：
	
	单位（公章）：
	

	
	       年     月    日

	办学单位意见（勾选意见前的□，选择“不同意”的需说明原因，无办学单位者由教育培训学院代填）

	□同意退学        □不同意
说明：

	负责人（签字）：
	
	单位（公章）：
	

	
	       年     月    日

	教育培训学院意见（勾选意见前的□，选择“不同意”的需说明原因）

	□同意退学        □不同意
说明：

	负责人（签字）：
	
	单位（公章）：
	

	
	       年     月    日

	公示网址：

公示起始日期：       年    月    日

退学处理文件号：


本表校外教学点填写，相关部门签署意见并加盖公章，一式两份，一份送交学生本人（无法送达者除外），一份由教育培训学院归档。

（最高学历）








