关于2020级成教新生办理报到注册手续的通知
各函授站（点）、各位考生： 

现将2020级成教新生报到注册有关事宜通知如下： 

一、报到注册时间： 

    2020年2月20日至4月30日（工作日） 

二、报到注册地点： 

    长江大学继续教育学院（荆州市南环路1号长江大学东校区南院） 

三、报到注册流程： 

   （一）学员个人： 

    1.在我院网站下载并填写2020级湖北省成人高校新生入学登记表； 

    2.凭本人身份证到我院招办领取录取通知书及学员注册程序单； 

    3.到财务室缴纳学费； 

    4.到学籍科注册；  

    5. 到教学部领取授课安排表。 

   （二）各函授站（点）： 

    1.到我院招办核对录取数据，领取注册程序单； 

    2.到学院办公室核对注册学费； 

    3.到财务室缴纳注册费； 

    4.到学籍科注册； 

    5.到教学部领取授课安排表。 

四、相关要求： 

（一）请各函授站（点）到我院网上下载打印新生资格复查文件和《2020级湖北省成人高校新生入学登记表》，严格执行复查要求，指导学生按表上项目填写真实个人信息和单位信息，收齐并粘贴相关证件，以备省招办检查。 

（二）办理学生报到手续时，须认真核查学生相关证件，特别要对专升本学生核查其专科毕业证书是否属于国民教育系列，打印出网上专科毕业证书查询结果，并将此查询结果和其它证件粘贴在《入学登记表》上。 

（三）各单位向每位学员收近期小二寸蓝底免冠彩照1张，贴在《入学登记表》上。
（四）请仔细阅读《学籍科关于2020级新生注册说明》（附件3），严格按学籍科的要求做好相关工作。 

（五）各单位在办理报到注册手续过程中，必须到我院教学管理部领取相关教学管理资料，办理相关手续。 

（六）根据湖北省招办复查新生入学资格的要求，办理学籍注册手续时，根据需要在《新生入学登记表》后附上以下材料：①录取通知书原件②身份证复印件③准考证复印件④专科毕业证书（或高中、中专、技校毕业证书）复印件⑤网上专科毕业证书查询结果⑥医学类执业资格证书复印件⑦学籍异动相关表格。 

（七）为了方便学员和各单位缴费，我校财务处在继续教育学院二楼专门设置了收费点，请各单位务必在规定的注册时间内，工作日上午11：00和下午16：00前（周四下午因政治学习不办公）到财务室缴费。地址：继续教育学院二楼212室。
（八）报到注册咨询电话：招办：0716-8067312，学籍科：0716-8185181。 

特此通知。
附件: 

1、转发省招办关于新生入学资格复查工作的通知

2、学籍科关于2020级新生注册说明
3、2020级湖北省成人高校新生入学登记表
4、新生注册转专业审批表

5、新生退学及保留学籍备案表

长江大学继续教育学院
2020年1月9日

附件1：
湖北省成人高校新生入学资格复查办法
根据教育部和我省成人高校招生工作文件要求，结合我省实际，现制定湖北省成人高校新生入学资格复查办法。

一、成人高校新生入学资格复查是对考生录取资格再确认的重要环节，开展成人高校新生入学资格复查工作的目的，是防止冒名顶替，弄虚作假等违纪舞弊行为，维护成人高校招生工作的严肃性，保证成人高校招生质量。

二、各高校要高度重视新生入学资格复查工作，加强组织领导，成立专班，在统一时间内抽调骨干，集中力量做好复查工作。

三、成人高校新生入学资格复查工作采取招生院校自查与省招办抽查相结合的方式进行。在各成人高校自查的基础上，省招办抽查部分单位的工作情况。

四、新生资格复查工作时间安排。各校应在新生入学当年3月上旬完成自查工作，并将自查报告、查处结果及有关通报文件材料报送省招办。省招办于当年3月份到部分院校进行抽查。

五、成人高校自查工作的内容和做法。各成人高校要成立新生入学资格复查组，分四步开展工作。第一步，在办理新生入学报到手续时，要求每位新生本人如实填写《湖北省成人高校新生入学登记表》（样表附后）并贴上本人最近的登记照片,出具身份证，学校收回《湖北省成人高校招生录取通知书》；第二步，学校新生入学资格复查组认真对照核查每个新生的录取名册、录取电子档案信息，核对学生填写的“新生入学登记表”、身份证等相关材料是否完全相符；专科起点升本科新生必须出具经教育部学历证书电子注册的专科或以上毕业证书。第三步，各校对自查中发现的冒名顶替上学者，一律取消其入学资格；对于专科起点升本科新生不能出具经教育部学历证书电子注册的专科或以上毕业证书者，取消其入学资格。第四步，各校自查结束时，写出书面自查报告，连同查处结果及通报材料一起报送省招办。

六、省招办抽查内容和做法。一是听取学校关于自查工作情况的汇报；二是现场检查学校整理的新生材料，着重对新生入学登记表、考生电子档案、专科或以上毕业证等进行检查核实；三是以开学生座谈会或对学生个别访谈的方式了解学校开展新生资格复查情况。

七、在新生资格复查工作中实行责任制和责任追究制。对复查工作不认真，查处不力、隐瞒甚至包庇冒名入学者的单位，省招办将要求其重新复查，并建议学校追究有关人员的责任。对不重视新生资格复查工作，敷衍塞责，被省派检查组抽查发现有冒名顶替上学及其他严重违纪舞弊的学校，省招办将予以通报批评。

八、对新生资格复查中发现问题的处理。由成人高校对发现的违纪舞弊考生进行处理。要将因冒名顶替上学及其他严重违纪舞弊行为而被取消入学资格的考生受查处情况通报其工作单位；对其中的共产党员和国家工作人员，要建议有关单位和部门给予必要的党纪政纪处分。

附件2：

学籍科关于2020级新生注册说明

一、新生注册时间为2020年2月20日至2020年4月30日。

二、凡属专升本层次的新生，注册前必须在教育部学生信息网上核实新生专科毕业证并上交专科查询结果打印件。因上报虚假专科信息引起的一切后果由信息上报人负责。

三、新生注册时姓名、性别、身份证号等关键字段如需更改，按照有关要求提供户籍更改证明。

四、转专业由站点统一填写《新生注册转专业审批表》，注册时由主管院长审批，学籍科备案。

五、资格复查未通过及退学的学员由站点填写《新生退学及保留学籍备案表》。
六、各单位注册后，学籍科将提供新生注册名单及电子数据，该数据为今后学生毕业时的基本信息，各站、点的学籍管理人员应妥善保存。

七、注册时各单位收好新生入学相关资料妥善保存，待学员毕业时放入档案中。相关材料如下：①录取通知书原件②《入学登记表》③身份证复印件④准考证复印件⑤专科毕业证书（或高中、中专、技校毕业证书）复印件⑥网上专科毕业证书查询结果⑦医学类执业资格证书复印件。学校将按照站点提供的专科数据进行专升本资格复查，资格复查不能通过的学员不予注册。新生入学相关资料注册时交学籍科审核，审核后由站点保存备案。
八、请各单位和学员严格遵守《长江大学成人高等教育学生学籍管理暂行规定》，在规定时间内办理注册手续并上缴新生学费，未注册的学员不能网上学习和上报成绩；不能进行专业更改；不能办理转学；毕业时间=注册时间+学制。

九、关于照片处理。 教育部对毕业生图像采集工作做了新的调整，现在有三个图片社可以处理毕业生照片，分别是新华社湖北分社图像采集部、湖北教图时代图片有限公司、武汉英玛吉数码信息技术有限公司。各教学点可以根据自身实际情况，自由选择一家图片社进行学生照片的采集处理工作。各教学点应尽早与图片社取得联系，在学生毕业前完成图像的处理工作，在学生办理毕业手续是将他们处理好的照片按上报毕业生数据的顺序，粘贴两张两寸的照片在A4纸上，连同电子照片和毕业数据一起上交给学籍科。

（一）新华社湖北分社图像采集部联系方式：

联系人：王锋，电话：027-68881143，QQ：674121611， 

 网址：http://www.hb.xinhuanet.com/hbcampus/cjzx/index.htm）
（二）湖北教图时代图片有限公司联系方式 ：

联系人：骆芬，电话：027-87122178，QQ：57594949，邮箱地址：57594949@qq.com 

（三）武汉英玛吉数码信息技术有限公司联系方式 ：

联系人：郑习浩，电话：13237174680，027-87885551，QQ：673425985，邮箱地址：2447423951@qq.com
附件3：

湖北省成人高校2020级新生入学登记表

 学校名称              专业名称              （编号            ）

	姓  名
	工  作  单  位
	联系电话
	性别
	出生年月
	政治
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	身份证号
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填表日期：      年    月    日
附件：6                                                                                                              NO:

	20___年新生注册转专业审批表

	单位名称（盖章）：
	上报时间：            年       月       日

	序号
	学号
	姓名
	层次
	录取专业
	拟更改专业
	专业代码
	学员签字
	审批结果

	
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	
	　
	
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	　

	填表人签字：
	单位负责人签字：
	
	学院分管院长签字：
	　


附件:7                                                                                                                 NO:
	         20___年新生退学及保留学籍备案表

单位名称（盖章）：                       单位负责人：                         共计：     人           上报时间：                           填表人：                      

序号

考生号

学号

姓名

层次

专业

学员电话

备注

                                                学院主管领导签字：


（从小学毕业）
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